
 
 

· Beschaffung der Soft- und Hardware für 
unsere Kundenprojekte in Absprache mit 
dem Projektmanagement und dem Lager  
· Überwachung der Liefer- und Laufzeiten 

· Kontrolle und Buchen der Eingangs-
rechnungen in unserem ERP-System Odoo 
· Enge Zusammenarbeit mit dem Kollegen 
aus dem Lager sowie dessen 
Urlaubsvertretung  

· Kauffrau/-mann (m/w/d) für Büromanagement      
oder ähnliche Ausbildung 
· Guter Umgang mit gängigen Softwareprodukten 
· Kommunikatives, offenes Wesen 
· Führerschein der Klasse B 
· Teamfähigkeit 
· Belastbarkeit 

· Dienstleistungsorientierung 
· Englischkenntnisse 
 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zu sofort 
in Vollzeit am Standort Hannover:  

eine vielseitige Tätigkeit mit hohem Maß an 
eigenverantwortlichem Arbeiten in einem 
dynamischen Team (grundsätzlich ist die Stelle 
teilzeitgeeignet). 
 
Du bekommst eine Einarbeitung in unser ERP-System 
Odoo.   
 
Ein interessantes Gehaltspaket mit Firmenwagen und 
Diensthandy zur privaten Nutzung ist Teil des 
Angebots sowie die Bezuschussung des Mittagessens 
in unserer schönen Kantine. Du fährst gerne Rad? 
Perfekt – wir bieten dir ein JobRad an. Außerdem 
machen wir tolle Firmenveranstaltungen! 
 

Kauffrau/-mann (m/w/d) für Büromanagement 
Schwerpunkt Einkauf 

Deine Aufgaben: 
 

Dein Profil: 
 

Wir freuen uns auf deine Bewerbung! 
 
Deine aussagekräftigen Unterlagen 
schicke bitte unter Angabe deines 
Gehaltswunsches ausschließlich per Email 
an: 
 
42 GmbH 
Maren Karina Weber 
Eckenerstraße 2 
30179 Hannover 
job@42-gmbh.de 

Wir bieten dir: 
 


